Hvilke dokumenter i Public 360 er offentlige?

Dokumentene i Public 360 skal registreres pa en mate som ivaretar prinsippene om offentlighet

| denne lille «informasjonssnutten» finner du informasjon om:

* Offentlig journal — «offentlighetens» inngangsport til universitetets saksdokumenter
* En liten veiledning om skjerming av dokumenter i Public 360

* Noen praktiske eksempler




Folk utenfor universitetet kan be om innsyn i vare dokumenter via offentlig journal

Offentlig journal er et register over dokumenter

DMS2002 - Software Innovation - Offentlig journal
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Vurdering av om dokumentet mitt er unntatt offentlighet

Informasjon om dokumentet er Ny sak: Sak ® o x Inneholder dokumentet opplysninger om noens
Offentlig, e”er Ikke angis | feltet Ekst. kontakter  Int. kontakter  Eiendom  Stikkord — Notat Personllg.e forh0|d (normalt om helse)' e”e.r
Tilgangskode. Om det skal Y e informasjon av konkurransemessig betydning SKAL
unntas offentlighet ma det angis e @nmam S — = det markeres i P360 at dokumentet er unntatt
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en paragraf i offentlighetsloven. I | 5 offentlighet
De mest brukte ved OsloMet er: Offl 5 9 (Rett tl innsyn i sammenstilling fra databaser)
Tittel * Offl § 10 (Pliki til & fzre journal og tilgjengeliggjering av journal pa internett) o)

Offl § 11 (Unntatt med hjemmel i forskrift)
* §13.1-1-Taushetsplikt o §§ 13-10g 13.2

Offl § 12 (Unntak for resten av dokumentet)
Valg for offentlig tittel oS

i1l §13.1 (Opplysninger som er underlagt taushetspited . . .

° §13.1-2- o s §12.1pki2 (Oppl. av konkuansemessig hetudaing OsloMet praktiserer meroffentlighet. Det vil

Forretningshemmeligheter : 514 (Orcaninteme Sokumenter> i 5 i

g g Eiendom offl § 14 farste ledd ( unntak fra innsyn for dokument som organet har utarbeidd forsi e... siat m'an .53 Iangt deter mu“g skal
Ansvarlig * Offl § 15 andre ladd (unntak for delar av dokument ) 0ffent||ggj¢re dOkumenter, selvom det er

. _ Offl § 18 (Rettsaksdokumenter) . .2 .

§ 14 — Interne notater —— 35 Tonste ladd (unntak fra innsyn fmdokumem> anledning til 3 unnta dem, jf. §§14, 25 og 26
S Arkivkode § 26 farste ledd (Unntak for eksamensdokument) v

§ 25 — Ansettelse og opprykk s [ m——
* §26.1- Karakterutskrifter —" .

§§ 14, 25 og 26 og meroffentlighet

Disse dokumentene KAN unntas
offentlighet (jf. §§ 14, 25 og 26), men
siden vi praktiserer meroffentlighet
bgr du i stgrst mulig grad markere disse
som ugradert. Offentlighetsvurdering
gjores ved et ev. innsynskrav

Praktiske eksempler:

Dokumenter som inneholder
sensitive opplysninger om

personlige forhold som sykdom,
eller forretningshemmeligheter
skal pafgres tilgangskode § 13.

Disse dokumentene er
offentlige og tilgangskode
= Ugradert

N~

Saksfremiegg

Overflytting
fra annen
hogskole

Permisjon -
sykdom

J Forretnings-
Permisjon I ligh
- ferietur

Karakterutskrift




Vi oppsummerer med flere eksempler

Offentlige dokumenter skal som Dokumenter som inneholder Vurder meroffentlighet for dokumenter som
hovedregel ha tilgangskode Public opplysninger underlagt taushetsplikt skal kan unntas offentlighet
unntas offentlighet §§13.1, eller 2

Selv om notater kan unntas offentlighet,

Pafpr dokumentet en offentlig tittel jf.§ 14, eller arbeidsavtale kan unntas

dersom opplysningene i tittel er sensitive if. §25 bor offentlighetsvurdering gjgres
fgrst ved et eventuelt innsynskrav.

Offentlig
sokerliste

1 Innpassing av

Eksempel! En
arbeidsavtale kan

i Uferepensjon

Saksfremiegg

NB! Dette er ) std som ugradert
— o .
hovedregel. Om A pa offentlig
dokumentet journal. Ved et
inneholder eventuelt

= Permisjon -
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Se ogsa var side med utfyllende informasjon om behandling av innsynskrav




