Praksisadministrasjon i FS

Sist endret: 16.11.2015, gchr

Denne brukerveiledningen tar for seg hvordan studier med praksis skal administreres i FS. Vurdering
av praksis vil ikke bli omtalt her. Dette registreres som ordinzere vurderingsresultater.

Praksisadministrasjon foregar i Modul Undervisning.

Trinn | Hva ma gjgres

Sjekk om praksissted er registrert i FS

Sjekk om det finnes undervisningsenhet pa emnet

Registrere undervisningsaktivitet

Registrere veiledere/kontaktpersoner for praksisemne

VW IN|[F

Partiplasser studentene

1. Sjekk om praksissted er registrert i FS

For a plassere studenter i praksis ma stedet studenten skal i praksis veere registrert i FS. Praksissteder
registreres i FS etter egne rutiner som finnes i Brukerveiledning for registrering av praksissteder i FS
(link). Dette er en omfattende jobb, men nar dette fgrst er pa plass kan stedkodene gjenbrukes. Alle
praksissteder registrert etter ny struktur er merket med «NY» i Sted samlebilde og kan benyttes.

2. Sjekk om det finnes undervisningsenhet pa emnet

En undervisningsenhet angir at et emne skal ha undervisning et bestemt semester, og er ngdvendig
for @ kunne opprette undervisningsaktivitet og videre for a@ kunne utplassere studenter i praksis.

Undervisningsenhet brukes av flere andre funksjoner i FS, sa sjekk alltid om det allerede finnes en
forekomst av undervisningsenhet for aktuell termin.

Dersom dette allerede finnes ga til pkt 3 — Registrere undervisningsaktivitet.

Dersom det ikke finnes en undervisningsenhet pa emnet for aktuell termin kan dette opprettes i
Modul Undervisning, Rutine FS408.001 — Oppretting av undervisningsenhet. Rutinen kan opprette
undervisningsenhet for et sted eller et emne.



E FS408.001 Oppretting av undervisningsenheter [FS408.001] - I m| I X

~Emne OK o . Oppdatér database -
Undervisningstermin: |2[}14 -IVAR
[215  [VEPRA10D I . {  Ja

Et terminnr: Il IT « Nei

Pameldingstart:[00.00.0000 00:00
[~ Ta med undenisningsaktiviteter fra siste ar ameldingstal I J

¥ Opprett aktiviteter ete. kun for nye und.enbeter Pém‘e'di”QSﬁiSt:IDU-GU-UUUU j
™ T med fagpetsoner fra siste &r Etteranmelding stan:IUU_UU_UUUU 00-00 j

L T iz tlmeplanerfra SIStE_ o : Etteranmelding frist:IUU.UU.UUUU j
¥ Tz med timeplanrom, fra siste ar
Svarfrist:IUU.UU.UUU[] |
[ Sett J for publisér LMS pa nye emner .
[~ Opprett enheter for emner med uregelmessig undenvisning TrEkkﬁ|St:|UU'UU'UUUU j
FS481.001 Diagnosemeldinger undernvisning

HIOA- (GCH) HIOADEMC{19.12.2013 KI. 14:35) Side 1 av 1
F5408.001 : Oppretting av undervisningsenheter

Emne: VEPRA10 1

Termin: 2014-VAR Studieniva: 000-000

Oppdatering av database: Nei

(UE: Undervizningsenhet, UA: Undervizningzansvarlig, AK: Undervizningsaktivitet, A&: Aktivitetzanswvarlig, UT. Undervizningstimeplan,
TA: Timeplanlzerer)

Emne Tnr UE UA AK AA UT TA Merknad
215 VEPRAI10 1 Tilrettelegging av | 1 1 Opprettet.
Antall emner gjennomgatt: 1
Antall tidligere registrert: 0

Hak av i feltet «Ta med undervisningsaktiviteter fra siste ar» dersom det er gnskelig a kopiere med
seg dette. Dersom de samme praksisstedene skal brukes fra ar til ar er det tidsbesparende a hake av i
dette feltet. Sett alltid «Nei» for oppdatering av database for a se om resultatet ser riktig ut.
Oppdater deretter databasen med «Ja».

Undervisningsenhet kan ogsa opprettes direkte i underbilde Und.enhet i Emne samlebilde.
Eventuelle undervisningsaktiviteter vil da ikke kopieres med.

3. Registrere undervisningsaktivitet

Undervisningsaktiviteter er de delene undervisningen i et emne bestar av og kan deles opp i et
vilkarlig antall deler. Undervisningsaktiviteten er selve aktiviteten studentene skal delta pa. Dersom
et emne bestar av flere praksisperioder innenfor samme termin kan dette registreres som ulike
undervisningsaktiviteter under undervisningsenheten. Dette gjelder for eksempel nar et studentkull
ikke har praksis samtidig. Nederste niva i undervisningsaktivitetstreet er praksisplassene studentene
skal plasseres pa.

Undervisningsaktiviteter er knyttet til undervisningsenheten, og det ma finnes en undervisningsenhet
for det aktuelle emnet for aktuelt semester for at det skal kunne lages en undervisningsaktivitet.

Vaer oppmerksom pa at det er flere funksjoner som bruker undervisningsaktiviteter, som
timeplan, Fronter og emnepamelding, sa det er viktig med naert samarbeid ved opprettelse av
undervisningsaktiviteter.




M Undervisnin gsaktivitet samlebilde [UMNDAKTS]

Aktivitetkode{0

Aktivitet eier: |0
Inst. und: 15 HIOA

Sekvensnr: E

Varighet: | |

1]
Und-sted: I—I_I_I_

Emne: |E15 I\_IEPRJLW |1 Tilrettelegging a Ar-termin-nr:limd -IVAR "I-|1 """ 5. 0 -Tirettelegging av livs- og miljabetingelser

Aktivitetsnavn - bokmal: I'I'ilretlelegging av livs- og miljsbetingel

- nynorsk: |

- engelsl-c:l

Disiplin: [

=] Form:[PRAKSIS =] Partinr: |
|—

Timetall pr.uke:
Kan enskes av student: I_F'ubl.plass:l_

Periode for und: ~ [00.00.0000 {-/00.00.0000 |

Antall prioriteres (sw3): I

Aktivitetkode  Aktivitetsnawn

Tidsromtekst: Antall ansket: [ Aﬂale:l_

E-post: Kapasitet totalt:

URL: Antall partier: [

Ferstegangtekst: Faglasrer behov: I—

Innlednings- Fjernundewisning:li Lavpri -fordeling:m

kemmentar: Ekvivalent: IF Kun hey sakningm

Und kommentar- I Publiseres: IJ_ Forts neste Sem:lﬁ Und.enhet

Samkjrares(Emne}:l | | Aklivitetskode:| Terminnr: I_ i et
Gen.red. partier

Pameldingsfrist:  [00.00.0000 ¥] Etteranmeldingsperiode: [00.00.0000 /- [00.00.0000 ¥|

Eksport TPlan: IJ_ @nsket type rom: I—;, Publisér egen webside W Lk

Undakt | Undakt praksis |'I'|mep|an | Spesialtilbud | Student pa parti | Praksisperiode |Vei|edningspraksis | Personrolle |
Disiplin Form Partinr Kapasitet Pam -Ledig Sekv.nr Lavpri Publ. Fjernund. Inst.und. Stud snsk. Ekviv. Timetall

Forklaring av felter i Undervisningsaktivitet samlebilde:

Felt Forklaring

Emne Emnekode for emnet

Ar-termin Arstall og termin nar aktiviteten skal finne sted.

Terminnr Terminen aktiviteten skal g, 1 for de fleste emner. For emner

med undervisning over flere semestre velges den terminen
aktiviteten gjelder for.

Aktivitetsnavn

Fritekstfelt. Navnet pa undervisningsaktiviteten. Denne trenger
ikke veere det samme pa alle underliggende aktiviteter. Ved
praksis pa prosjekt kan for eksempel navnet pa prosjektet
legges inn her.

Aktivitetskode

Kode for undervisningsaktiviteten. Aktivitetene for et emne
beskrives ved hjelp av et hierarki av aktiviteter, med en
toppaktivitet i hierarkiet. Toppaktiviteten, som er gverste niva,
skal ha verdien 0. Aktivitet 1, 2 osv er neste niva som definerer
de ulike typer aktivitet (som praksisperiode 1, 2 osv), og nivaet
under der vil da vaere aktivitet 1-1, 1-2 osv (de ulike
praksisstedene).

Aktivitet eier

Eierkoden for undervisningsaktiviteten. Eier til Aktivitetskode 0
vil veere 0. Aktivitetseier til aktivitetskode 1 vil ogsa veere 0,
mens eier til aktivitskode 1-1 vil veere 1.

Inst. Und Skal vaere 215 = HiOA

Sekvensnr Angir sorteringsrekkefglgen av aktivitetene pa samme niva i
undervisningshierarkiet. Aktivitetskode 0 skal ha sekvensnr 0.

Und-sted Skal kun benyttes pa laveste niva i strukturen, altsa partiene.

Her legges praksisstedet inn.

Periode for undervisning

Legges ikke inn pa toppniva, men alle nivaer under.




Disiplin

Legges ikke inn pa toppniva. Angir hvilken type undervisning
aktiviteten har.

Form

Legges ikke inn pa toppniva. Angir om aktiviteten er
gruppeundervisning, forelesning, praksis, lab etc. Det er en
fordel a bruke PRAKSIS, da denne er et krav for ulike rapporter.
Ved flere aktiviteter under toppnivaet ma feltet Form ha ulik
verdi. Her kan PI, PIl Plll osv benyttes.

Partinr

Skal kun ligge pa nederste niva, og vil opprettes automatisk hvis
en haker av for «Kan gnskes av student».

Kan gnskes av student

J/N Om denne aktiviteten kan gnskes av student pa
StudentWeb. Hakes av i rutina «Gen/red partier»

Publ. plass

J/N Om tildelt plass skal publiseres pa StudentWeb. Det kan
veere greit 3 ha N i dette feltet frem til alle plasser er tildelt.
Verdi i dette feltet kopieres ikke ned pa partiene ved «Gen/red
partier». Rutine FS462.002 — Publiser undervisningsopptak ma
kjgres med N fgr studenter plasseres pa partiene for at det ikke
skal fremkomme pa studentWeb. P3 lik linje kan det apnes opp
for publisering ved a bruke rutine FS462.002 — Publiser
undervisningsopptak.

Kapasitet totalt

Deltakerkapasitet for aktiviteten. Denne benyttes pa nederste
niva ved partiplassering av studenter og legges inn i rutina
«Gen/red partier». Kun til informasjon, men nar kapasiteten er
nadd kommer det opp en varselmelding.

Fjernundervisning

Om aktiviteten gjennomfgres som fjernundervisning. Skal vaere
N.

Ekvivalent Om aktiviteter pa underordnet niva er likeverdige. Skal veere N.
Funksjon?
Publiseres Publisering i studiehandbok. Skal vaere N.

Lavpri — fordeling

Aktiviteten skal kun fylles nar de andre partiene er fulle.
Benyttes for emner med pameldingstype Direkte. Skal vaere N.

Kun hgy sgkning

Angir at partiet kun blir holdt dersom det er tilstrekkelig
spkning til emnet. Skal vaere N.

Forts. neste sem

Om aktiviteten fortsetter neste semester. Skal veere N.

Undervisningsaktiviteter til et emne kan opprettes ved a kopiere fra en annen undervisningsenhet

eller ved a bygge opp fra bunn. Kopiering fra en annen enhet gjgres enten ved a bruke rutine

FS408.001 — Oppretting av undervisningsenhet (benyttes hvis det ikke finnes en undervisningsenhet

for aktuelt emne og termin) eller rutine FS408.003 — Kopiering av undervisningsaktivitet fra enhet til

enhet. Ved bruk av disse rutinene vil ogsa stedene kopieres med.

Dersom det ikke finnes egnet aktivitet & kopiere ma undervisningsaktiviteten bygges opp fra bunn

etter fglgende punkter:

a. Hent opp bilde Undervisningsaktivitet samlebildet. Dette finnes i Modul Undervisning, men

0gsa som snarvei i Emne samlebilde.

b. Opprett ny rad og registrer inn i aktuelle felter, se tabell ovenfor. Det opprettes na en

undervisningsaktivitet pa toppniva (aktivitetskode 0).

c. For a opprette neste niva, som beskriver selve aktiviteten, trykk Ctrl + K nar du star pa

aktivitetskode 0. Fyll inn i fglgende felter:




e Aktivitetskode =1
e Sekvensnr=1

e Periode for undervisning

Det har na bygd seg opp en struktur pa hgyre side i bilde:

| - |lo| x|
W = '?g 0 - Tirettelegging av livs- og mijsbetingelser

.  — ey ,—,@ 1 - Tirettelegging av livs- og miljgbetingelser
Al-cnwtetkndeh— Alktivitetsnavn - bokmal: rrllreﬂelegglng av livs- og miljebetingel
IAktivitet eier:lD— - nynorsk:
Inst. und: W HIOA - engelsk:
Sekvensnr: Disiplin: [PSYKH =] Form:[PRAKSIS =] Partinr: [
Varighet: I_ I—_I Timetall pr.uke:
Und-sted: l—l_l_l_ Kan enskes av student: I_F'ubl.plass:l_
Periode for und: }()0000{){}0 hd hﬂ%mj Antall prioriteres (sw3): I—
Tidsromtekst: Antall ensket: : A\ftale:l_
E-post: Kapasitet totalt: |
URL: Antall partier:
Ferstegangtekst: Faglazrer behov: I—
Innlednings- Fjernundervisning:m Lavpri —fordeling:m
kommentar: Ekvivalent: W Kun hay sakningm
Und kommentar Publiseres: IJ_ Forts neste sem:m Und.enhet
Samkjares(Emne}:| | I—Al-di\ritetskode:| Terminnr: I_ [ AT

Gen.Jred. partier

Pameldingsfrist: .00.0000 ~| Etteranmeldingsperiode: [00.00.0000 ] -]00.00.0000 |
Eksport TPlan: IT @nsket type rom: I—;I Publisér egen webside I_ |
Undakt |Undakt praksis | Timeplan | Spesialtilbud | Student pa parti | Praksisperiode | Veiledningspraksis | Personrolle |
Aktivitetkode ~ Aktivitetsnavn Disiplin Form Partinr Kapasitet Pam.-Ledig Sekv.nr Lavpri_Publ. Fjernund. Inst.und. Stud ansk.Ek\ﬂv.Timetalla’uk!

Dersom flere aktiviteter skal bygges opp pa dette nivaet gjentas pkt c:
e Aktivitetskode =2

e Sekvensnr=2
e Periode for undervisning
d. Selve praksisstedene legges inn pa neste niva. Dobbeltklikk pa riktig aktivitet (ikke toppniva)

og trykk pa knappen «Gen/red partier». Praksisstedene skal ikke legges inn pa toppniva, da
vil de ikke kunne bli valgt i StudentWeb.

E " Generer / rediger partier X I

Generer partier | Rediger und.periode | Slett tekster

Antall partier:

I—

Maks antall deltakere pr parti: I
Ii
Ii

Start med parti nr:

Intersall:

Periode for undenisning: Im 01.2014 J |31 03 2014 J

Hjelp |
K.an enskes av student r

Avbryt
0

Kopier aktivitetsnavn fra eieraktivitet (uten partinr [+

:




| dette bilde registreres det inn antall partier (= praksissteder) som skal opprettes under
denne aktiviteten, hvor mange deltakere det maks kan veaere pa hvert parti og periode for
undervisning. Det kan vaere nyttig a opprette partier med et intervall pa for eksempel 2 eller
mer. Dette kan vaere nyttig hvis man gnsker a splitte opp et parti i to hvis f. eks en
gvingsskole tilbyr praksis i to ulike klassetrinn. Da kan man representere dette som to ulike
partier ved samme eksterne sted, og nummerere disse som naboer.

Trykk OK nar feltene er fylt ut. Hvert av disse feltene kan redigeres senere pa hver av
partiene som opprettes. OBS! Dersom det ikke legges inn «Periode for undervisning» ma
dette legges manuelt inn i ettertid pa hver student.

Ved a hente opp bildet Undervisningsaktivitet samlebilde pa nytt har alle praksisstedene na
lagt seg under undervisningsaktiviteten.

(5 | Undervisningsaktivitet samlebilde [UNDAKTS] = I m] I X I
Emne: |215 I\IEPRAH) |1 Tilrettelegging a Ar-termin-n “M mh_ E‘?E 0 - Tirettelegging av livs- og mijebetingelser

. . N - - - — - ,—,@ 1 - Tirettelegging av livs- og miljebetingelser
AI-thetkodeh Aktivitetsnavn - bokmal: I'I'llretlelegglng av livs- og miljebetingel @ 1-1-Tiretteleqging av livs- og mijbetings
Aktivitet eier:ﬁ - nynorsk:l @ 1-2 - Tirettelegging av livs- og miljabetinge
Inst. und: 15 HIOA - engelsk" b 1-3 - Tirettelegging av livs- og miljebeting:

. ) L - . & 1-4 - Tirettelegging av livs- og miljebeting:
Sekvensnr: |1 Disiplin: |PSYKH | Form:lPRAKSIS x| Partinr: I @ 1-5 - Tirettelegging av livs- og milebetinge
Varighet: I I VI Timetall pruke: b 1-6 - Tirettelegging av livs- og miljebetinge
Und-sted: I I I I . . & 1-7 - Tirettelegging av livs- og miljgbetinge

na-ste Kaniaskeslavstudent: I_PUbl'plaSS'l_ ‘@ 1-8- Tirettelegging av livs- og mijsbetinge
Periode for und: I'(J'Dﬂﬂm :I-I‘U‘D(mmll Antall prioriteres (sw3): I ------ & 2 - Tirettelegging av livs- og milabetingelser
Tidsromtekst: Antall ensket: A\ftale:l_
E-post: Kapasitet totalt:
URL: Antall partier:
Farstegangtekst: Faglaerer behov:
Innlednings- Fjernundervisning:l? Lavpri —fordeling:m
kommentar: Ekvivalent: [N Kun hay sekning[N | ] | &
Und kommentar- Publiseres: IJ_ Forts neste sem:m Und.enhet
Samkjnres(Emne}:| | I Al-divitetskode:| Terminnr: I AES10s Dotltatiniol|
Gen.red. partier
Pameldingsfrist: .00.0000 | Etteranmeldingsperiode: [00.00.0000 /-|00.00.0000 ¥
Eksport TPlan: IJ_ @nsket type rom: I 'I Publisér egen webside W LEE
Undakt | Undakt praksis | Timeplan | Spesialtilbud | Student pa parti | Praksisperiode | Veiledningspraksis | Personrolle |
|Al-di\ritetk0de Alktivitetsnavn Disiplin Form Partinr Kapasitet Pam.-Ledig Sekvnr Lavpri.Publ. Fjemund. Inst.und. Stud ensk. Ekviv. Timetall/uk
fi [Tilrettelegging av livs [PSYKH ~|[PRAK ~]fi 5 05 [ 1w [1 [N 5 T T
12 ilrettelegging av livs.[PSYKH ~|[PRAK =] 2 5 05 [ 2N [1 [N pis W N
13 ilrettelegging av livs [PSYKH = |[PRAK =] ]3 5 05 [ 3w [1 [N |5 T T
14 ilrettelegging av livs.[PSYKH ~|[PRAK =] s 5 05 [ 4N [1 [N pis W N
15 ilrettelegging av livs [PSYKH ~|[PRAK ~] 5 5 05 [ s[w 1 [N |5 W N
16 ilrettelegging av livs.[PSYKH ~|[PRAK ~][6 5 05 [ &[N [1 [N pis W N
17 ilrettelegging av livs [PSYKH ~|[PRAK =] [7 5 05 [ 7w 4 [N 5 W N
18 ilrettelegging av livs.[PSYKH ~|[PRAK ~][8 5 05 [ s[nN [1 [N pis W N
Kapasitet emne: 99999

«| | 2l

Nar praksispartiene er opprettet ma hvert parti koples til en praksisplass. Aktuell praksisplass legges
inn i feltet «Und-sted» pa hver av praksispartiene.

Aktuelle underbilder for praksis i Undervisningsaktivitet samlebilde:




Underbilde

Forklaring

Undakt

Oversikt over undervisningsaktivitetene som er koblet til
aktiviteten

Undakt praksis

Oversikt over praksisplasser koplet til undervisningsaktiviteten.

Student pa parti

Oversikt over studenter som har fatt plass pa aktiviteten

Praksisperiode

Oversikt over studenter med praksis og periode for praksis

Veiledningspraksis

Beskriver hvilke veiledere som er koplet til praksis

Rapport FS481.001 Diagnose — undervisning kan brukes for a finne feil i oppbyggingen av
undervisningsaktivitetene.

4. Registrere veileder/kontaktperson for praksisemne

Det er mulig @ koble veileder til studenter i praksis. Veileder vil da fremkomme pa StudentWeb. Alle
veiledere som skal benyttes ma veere registrert i Fagperson samlebilde. Alle personer som ligger i BAS
ligger ogsa som Fagperson i FS og kan benyttes. Det er krav om fullt personnummer.

5 | Fagperson samlebilde [FAGPERS-SAML] = I i
Fnr: Nawn: Christensen Gro PLnr: 474911 Fes
Fagfelt: [ Ansattnr: Aktiv: IJ_
Instrument: Ekstern: |_ Permisjon: IT
Grad: | | ~| Arbeidssted:  |Fellesadministrasjonen (HIO
Tittelprefix: Status:' ;I Arbeidsadresse:
Stillingstittel: Morsk: |5.rédg.

Engelsk: | 0000 |

Sted ansatt: 215 [12 [0 [0 FADM
Lennsavtale: I 'I

|
Telefon arbeide: I_l |

Merknad: Telefaks arbeide:l | |
Mabilnr: [ [97653347
Reservasjon mot LMS-publisering: I_ Default rolle: IKONTAKT vl
Treffetid
Ukedag: [ Tid (fra - til):[00:00 [00:00 Rom:| =l -l
Kommemar:l
Epost: |gro.christensen@hioa.no Brukemawn: gchr

Epost-ekstern:|gro.christensen@hioa.no Url: |

Opprettet: 04.07.2012 ITDR Sist endret: 11.06.2014 GCH

Plassering |Instrument |F’ersonr0l|e |Und_9emester |

Overordnet | Underordnet | Fag KDmPBtﬁﬂﬁelF'raksisSted | Veil_praksis | Student | Tilgjengelig

Emne Emne Mawn Kapasitet
15 VEPRA10 1 Tilrettelegging av | 20
215 EPRAZ20 1 Ferdighets- og atfer 0
215 EPRA30 1 Grunnleggende pleie 0
215 EPRA40 1 Praksisstudier knytt 0

| fagperson samlebilde er underbildene Kompetanse, PraksisSted og Veil.praksis relatert til praksis:

Kompetanse: Her kan emnet fagpersonen er veileder i registreres. Dette er et krav for a knytte
veileder til student pa praksis.

PraksisSted: Kan koble veileder til praksissted, gjgres ikke da praksissted brukes pa tvers.
Veil.praksis: Viser fagpersonens tilknytning til individuelle studenter.




5. Partiplassere studentene

Det er tre mater a plassere studenter pa praksisplass; Manuell plassering, vilkarlig plassering via
rutine og valg av praksisplass via StudentWeb.

Partiplasserte studenter fremkommer i flere bilder i FS; student samlebilde i underbilde «Partipl»,
bilde Student pa undervisningsparti og Student undervisning samlebilde.

Manuell plassering av studenter

Ved manuell plassering ma studentene meldes til undervisning fgr de kan plassere pa praksisplasser.
Dette skjer som oftest nar studentene godtar utdanningsplanen sin pa StudentWeb (dersom det er J i
feltet for Aut und.meld i boksen Undervisning i Emne samlebilde). Dersom studentene ikke er blitt
undervisningsmeldt kan dette gjgres med rutine FS456.001 — Pamelding av klasse til
undervisning/partiplassering:

B F5456.001: Pimelding av klasse til undervisning / partiplassering [F5456.001] = | O | X |
~Utplukk ————————— - Studieprogram f kull Oppdatér database -, ~Vis ——————
& Kull  klasse Studieprogram:| GVH | Kull:[2012HpsT ~] [ (f: :lam P‘ Fedselsnr
C Und.meldte ™ Kiasse: | [
rFordeling—————— [ Kun studenter. innenfor postnr (hjemsted): (0000
@ Generer kun melding
" Et parti . Undervisningsenhet / parti .
" Flere parl.ler . Emne: [215 VEPRAID 1 " Krev eksamensmelding
Sammensetting av parti Termin: [20124 -[VAR | Terminnr:[1 [” Krev undervisningsmelding
[C Studieprogram : i :
I~ Kull [~ Oppdater J for mett pa und.melding
[T Studieretning ¥ Sperr partiplassering mot sletting pa StudentWeb
[~ Klasse
I~ Kjgnn
(4 HiOA- [GCH) HIOADEMC{20.12.2013 KI. 13:43) Side 1 av4 1=

F5456.001: Pamelding av klasse til undervisning / partiplassering
Kull: GVH2012-H@ST e
Und.enhet: 215 VEPRA10 1 2014-VAR 1
Disiplin - Und_form: PSYKH PRAKSIS

F@r en starter a partiplassere er det viktig a kjgre rutine FS462.002 — Publiser undervisningsopptak
med «Sett publiser NEI» fgr studenter plasseres pa partiene for at det ikke skal fremkomme pa
studentWeb fortlgpende.

Studenter plasseres pa praksissted i Bilde Plassering av student pd undervisningsparti. Bilde er delt i 4
deler:

e (Bvre venstre: Her vises undervisningsmeldte studenter.

e (vre hgyre: Her vises tilgjengelige praksissteder studentene kan fordeles pa.
e Nedre venstre: Her vises praksishistorikken til markert student.

e Nedre hgyre: Her vises tilgjengelige veiledere.



Fremgangsmate:

a) Hent opp emne, ar og termin i bilde Plassering av student pa undervisningsparti.
Undervisningsmeldte studenter fremkommer da i gvre venstre rute.

b) Klikk pa aktuell student som skal plassere, navn vises da med fete typer. Dobbeltklikk pa
aktuelt praksissted i gvre hgyre vindu, og denne kobles til studenten. For @ se mer info om
praksisstedet, hak av for «Akt.navn». For 3 plassere en student pa to partier: Marker
personen og kopier personen ved a trykke CTRL+K, da opptrer personen to ganger og person
kan knyttes til to partier. For a legge til veileder, dobbeltklikk pa aktuell veileder i nedre
hgyre rute. Angreknapp for partiplassering: Klikk i feltet PP pa aktuelle student og parti og
veileder fjernes.

[N Plassering av student pa undervisningsparti o I O I X I
Emne:215 VEPRA10 1 Artermin-nr-2014 VAR -1 _>Protokoll | Godkj.alle | — |[ALLE] j
Tilrettelegging av |
(LS: La std, GO: Godkjent) ;I (K: Kapasitet, B: Brukt, L: Ledig) Vi alle ¥ Sted-kortnawn [ @
R ﬂ L5 Veileder SR J Parti Pri Sted K B
GVH 20M2-HBST A | 2 OUS Alderspsykiatrisk d.|_ |_ PSYKH 1 OUS Senter for peykisk helze, lokalfunksjons 5 1 4
- GVH PRAKSIS
Or|PRAKSIS
2012H:Klasse A J Tilretteleqging av livs- oq miiebetingelser
Gruppe 1 PSYKH 2 0US Alderzpeykiatrisk dagnenhat 51 4
PSYKH rr RS
[ vegrpr—— Tilretteleqqging av livs- og miliebetingelser
PRAKSIS
PSYKH 3 51 4
PRAKSIS
Psvrn 1 OUS Senter for psykisk 1l =i Tilretteleqqging av livs- og miliebetingelser
— PSYKH 4 50 5
PRAKSIS PRAKSIS
Tilretteleqqging av livs- og miliebetingelser
PSYKH 5 50 5
0o PRAKSIS .
Tilretteleqqging av livs- og miliebetingelser
PSYKH [ 50 & _
PRAKSIS .
rr Tilretteleqqging av livs- og miliebetingelser
PSYKH 7 50 5
PRAKSIS .
Tilretteleqqging av livs- og miliebetingelser
0o = =
Hjemstedsadr.: Vis praksisperindesveileder [~ Vis alle W
Studieadr.:
Emne Und aktivitet Resultat Fnr Havn K B L

For a publisere plasseringen pa StudentWeb ma rutine FS462.002 — Publiser undervisningsopptak
kjgres. Dersom denne kjgres fgr alle er plassert vil resterende plasseringer publiseres fortlgpende pa
StudentWeb.

E F5462.002: Publiser undervisningsopptak [F5462.002] = I jm] I X I

-| rEmne 0K Oppdatér database -
© Emne | 15 [VEPRATO fi ‘ © Ja
" Sted & Nei
Undervisningﬁermin:lmﬂ -IVAR

= Alle emner ¢ Emner med pameldingsfrist i periode: |00.00.0000 j -|00.00.0000 ﬂ
[~ Kun tilbud

Sett publiser JA -

’rResuItat av oppdateringen

Antall meldinger oppdatert 0




Vilkarlig plassering via rutine

Med rutine FS456.001 Pdmelding av klasse til undervisning/partiplassering er det mulig a vilkarlig
plassere studenter pa praksissted. Dette gjgres i boksen Fordeling. | boksen undervisningsenhet/parti

velges hvilken aktivitet de skal plasseres pa.

B F5456.001: Pamelding av klasse til undervisning / partiplassering [F5456.001] - I m| | x I
~Utplukk ———— - Studieprogram [ kull Oppdatér database -, -Vis
& Kull | klasse Studieprogram: IGVH I Kull: |2012 HE@ST I { " Ja ‘ P‘ Fadselsnr
& Nei
£ Und.meldte W Klasse: [ ]
rFordeling—————— 7| Kun studenter innenfor postnr, (hjemsted): (0000
" Generer kun melding
; IE: [t . - Undervisningsenhet / parti i
. ere pa:.ler y Emne: |215 IVEPRA3I] I1 [~ Krev eksamensmelding
ammensetiing av part [~ Krev undervisningsmelding
T Termin: |2014 IVAR Terminnr: |1 ' .
™ Kull Disiplin: IMEDISINSK [~ Oppdater J for mett pa und.melding
[ Studieretning Und.form: IPI j v Sperr partiplassering mot sletting pa StudentWeb
[~ Klasse ’ ’
™ Kjenn
HIOA- (GCH) HIOADEMC(18.06.2014 KI. 11:50) Side 1 av 1

F5456.001: Pamelding av klasse til undervisning / partiplassering

For en kjgrer rutina er det viktig a kjgre rutine FS462.002 — Publiser undervisningsopptak med «Sett
publiser NEI» for at det ikke skal fremkomme pa studentWeb umiddelbart.

For & publisere plasseringen pa StudentWeb ma rutine FS462.002 — Publiser undervisningsopptak
kjpres. Dette er kun ngdvendig dersom det er satt N i feltet «Publ.plass» i Undervisningsaktivitet
samlebilde pa partiet.

Studenter velger praksisplass selv pa StudentWeb

For at studenten skal kunne velge praksisplass selv pa StudentWeb ma fglgende vaere oppfylt:

- Feltet «kan gnskes av student» i undervisningsaktivitet samlebilde ma ha verdien J. Dette kan
genereres via rutina «Gen/red partier».

- Feltet «Oppmelding» i boksen StudentWeb i Emne samlebilde ma ha verdien J.

- Studenten ma ikke vaere undervisningsmeldt

Studenten ma opprette undervisningsmelding pa aktuelt emne i utdanningsplan del 2. For a fa til
dette ma studenten trykke pa blyanten utenfor emnet pa StudentWeb. Nar dette er gjort vil
studenten kunne velge parti. Det er mulig a trykke pa en Parti-info linken for a fa info om
praksisstedene.
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Hest 2013 2. studiear

Var 2014

Opprett vurderingsmelding

VERN1500 - Helsefaglige emner | 10,0 3
2. studiear VERN2110 - Datainnsamling, analyse og lzeringsbetingelser 20,0 o
Terminsum = 30,0
@ Legg til emne
VEPRAZ20 - Ferdighets- og atferdsleering
Undervisning Undervisningstermin EWEIE()EII:SSINSK |Ubesvart ;l
Var 2014 .
v - Praksis [Ubesvar =
MEDISINSK |MDesve
Vurdering

Avbryt  Lagre |

2. studiear
2. studiear

VERN2300 - Helsefaglige emner Il
VERN2400 - Planlegging, evaluering og dokumentasjon

10,0 Vurd meldt Var 2014 /9
10,0 Vurd meldt Var 2014 /9

VEPRAZ20

Praksis
MEDISINSK

Praksis
MEDISINSK
Praksis
MEDISINSK
Praksis
MEDISINSK
Praksis
MEDISINSK
Praksis
MEDISINSK
Praksis
MEDISINSK
Praksis
MEDISINSK
Praksis
MEDISINSK

Praksis
MEDISINSK

2 https://witest-woll.uio.no/;

ndAktinfo - Windows Internet Explorer

Termin

=

Terminnr.

Ferdighets- og atferdsleering Var 2014 1

Underv.form Partinr.

1

2

Partinavn
Praksis i emner
vepra20 klasse B
Praksis i emner
vepra2l klasse B
Praksis i emner
vepra2l klasse B
Praksis i emner
vepra2l klasse B
Praksis i emner
vepra2l klasse B
Praksis i emner
vepra2l klasse A
Praksis i emner
vepra2l klasse A
Praksis i emner
vepra2l klasse A
Praksis i emner
vepra2l klasse A
Praksis i emner
vepra20 klasse A

Sted

Grenland torg barnehage, bydel
Gamle Oslo, Oslo kommune
Heiberglekka barnehage, bydel
Gamle Oslo, Oslo kommune
Hurdalsgata barnehage, bydel
Gamle Oslo, Oslo kommune
Hakonsgate bamehage, bydel
Gamle Oslo, Oslo kommune
Jordal barnehage, bydel Gamle
Oslo, Oslo kommune

Breigata barnehage, bydel Gamle
Oslo, Oslo kommune

Etterstad barnehage, bydel Gamle
Oslo, Oslo kommune
Etterstadgata barnehage, bydel
Gamle Oslo, Oslo kommune
Fridtjovsgate barnehage, bydel
Gamle Oslo, Oslo kommune
Fyrstikkalleen barnehage, bydel
Gamle Oslo, Oslo kommune

Lukk vindu

WebOhbjects/studentweb2 woa/wa/undAktInfo?inst=HiOA&instnr=: % @

Undervisningspartier

Emnekode Emnenavn

Timeplan

Dersom det i Emne samlebilde er registrert Pamelding DIREKTE vil det vaere fgrstemann til mglla
prinsippet og plassen offentliggjgres pa StudentWeb umiddelbart. Dersom plasser skal tildeles i

etterkant av valg pa studentweb (Pamelding SGKNAD) ma plassen fordeles til studentene med rutine
FS464.001 Fordeling av undervisningspdmeldte pa parti. Rutina vil her ta hensyn til studentens gnske.

Rutina kan oppdateres med statusen «La sta» for de plasseringene den gjgr, disse skjermes da mot

senere maskinelle oppdateringer. Rutina vil ta hensyn til eventuelle plasseringer som matte veere

gjort pa forhand.
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