
Sjekkliste FoU-prosjekter 

I dette dokumentet finner du som prosjektleder en oversikt over 

punkter som er relevante for gjennomføring av et FoU-prosjekt. 

Dokumentet er satt opp som en sjekkliste som du kan skrive ut.  

Prosjektoppstart 
Følgende skal 
vurderes/utføres før 
prosjektoppstart 

Aktuelt Utført 

Godkjenning av prosjektet 
internt i organisasjonen. 

  

Søke godkjenning fra REK, 
NSD (personvern) evt. flere 
instanser 

  

Innhente samtykke fra 
prosjektdeltakerne 

  

Skaffe tilgang til taushets-
belagte opplysninger, hvis 
nødvendig 

  

Skaffe tilgang til data fra 
andre virksomheteri 

  

Foreta en verdivurdering   

Foreta en risikovurdering   

Håndtering og lagring av 
data, foreliggende data 
(tiltak for å redusere risiko) 

  

Søke finansiering (internt 
og/eller eksternt) og sette 
opp budsjett for prosjektet 

  

Inngå nødvendige avtaler og 
avklare immaterielle 
rettigheter 

  

Taushetsplikterklæringer   

Avklare ansvars- og 
oppgavefordeling i 
prosjektet  

  

Registrere prosjektet i 
Clinical trials 
(intervensjonsstudier med 
pasienter) 

  

Registrere prosjektet i Cristin   

Forsikring av 
forskningsdeltaker 

  



 

 

Drift 
Følgende skal 
vurderes/utføres under 
gjennomføringen 

Aktuelt Utført 

Innhente forskningsdata?   

Avklare kommunikasjon i 
prosjektgruppen 
(møtearenaer) 

  

Evt. revidering av budsjett   

Evt. revisjon av avtaler   

Evt. endringsmelding til 
REK/NSD 

  

Evt. endringer i samtykke fra 
prosjektdeltakere 

  

Prosjektarkiv   

Rapportering til 
finansieringskilde 

  

Rapportering til 
forskningsansvarlig 

  

Clinical trials: Oppdatere 
rekrutteringsstatus 

  

Håndtering og lagring av 
data 

  

Publisering   

 

Prosjektavslutning 
Følgende skal 
vurderes/utføres under 
avslutningen 

Aktuelt Utført 

Sluttmelding REK   

NSD prosjektstatus   

Arkivering og/eller sletting 
av data 

  

Sluttrapportering til 
finansieringskilde 

  

Sluttrapportering til 
forskningsansvarlig 

  

Publisering   

Registrere prosjektavslutning 
i Cristin 

  



Clinical trials: Registrere 
prosjektavslutning 

  

Avgjøre om det skal søkes 
beskyttelse av immaterielle 
rettigheter (IPR) 

  

 

i Husk å sjekk ut om virksomheten har fått nødvendige godkjenninger på plass for behandling av 
personopplysninger før data utleveres til HiOA. 

                                                           


