Bilag 2 D: Mal for gjennomføring av minikonkurranser for avrop over 100 000,- eks. mva.
Minikonkurranse
Undersøkelsestjenester – «NAVN PÅ MINIKONKURRANSE» Saksnr. XX/XXXXX	Comment by Alexander Schjøll: Dette er prosjektnummer i P360. Husk å velge et dekkende navn også.
Dette er en minikonkurranse for avrop av undersøkelsestjenester til OsloMet – storbyuniversitetet. Samtlige Leverandører innen undersøkelsestjenester skal forespørres om å delta i minikonkurransen; Kantar AS, Opinion AS, Respons Analyse AS og Ipsos MMI AS.
Det henvises for øvrig til kontraktens bestemmelser og betingelser, disse ligger til grunn for denne minikonkurransen. Se spesielt SSA-R bilag 2B som omhandler prosedyrer for tildeling av kontrakter innenfor rammeavtalen.
Dette dokumentet er SSA-R bilag 2D til kontrakten. 
For OsloMet:						For [leverandør]:
Dato/underskrift					Dato/underskrift
_____________________________			_____________________________
Navn:							Navn:	Comment by Alexander Schjøll: Fyll inn navn og stilling på forskeren/adm.ansatt ved OsloMet.
Stilling:							Stilling:
Fagområde: Undersøkelsestjenester
For dette avropet gjelder følgende avtale*: SSA-O
Tilbudsfrist/responsfrist: dd.mm.åååå kl. tt.mm	Comment by Alexander Schjøll: Fylles ut av kontaktpersonen. Vil typisk være 14 dager etter at oppdraget er offentliggjort.
1. Kontaktperson hos OsloMet
· Navn:	Comment by Alexander Schjøll: Fyll inn kontaktinfo. på forskeren/adm.ansatt ved OsloMet.
· Telefon:
· E-post:
2. Sted for utførelse
· Sted for utførelse: Hele Norge
· Ansvarlig:
· Type virksomhet: Universitet
· Annen relevant informasjon:
3. Informasjon om oppdraget/bistanden
[Beskrivelse av oppdraget/bistanden]	Comment by Alexander Schjøll: Gi en beskrivelse av kva oppdraget handler om. Nokså kort og overordnet. Detaljer kommer lenger ned.	Comment by Alexander Schjøll: Beskriv i detalj hva og hvordan oppdrag skal gjøres.
a. [Konsulentens oppgaver]:

b. Oppstart, varighet og omfang
Oppstart: 
Varighet:]
Estimert budsjett:	Comment by Alexander Schjøll: Skriv inn omtrentlig oppstart og hvor lang tid du tror oppdraget vil ta (evt. når det må være ferdig).	Comment by Alexander Schjøll: Har man et budsjett skrives det inn her. I de fleste sammenhenger vil det være rett å sette inn et beløp her fordi da vet tilbyderne om hvilken prisklasse vi er i. En undersøkelse kan leveres både i «Rolls Royce-klassen» og i «Lada-klassen».	Comment by Alexander Schjøll: Må ikke fylles ut, men kan gjøres hvis dere har et anslag på timer.
c. Estimert timeantall/stillingsprosent

d. Antall konsulenter
	Comment by Alexander Schjøll: Må ikke fylles ut. Trolig sjelden relevant.
4. Kriterier som blir lagt til grunn ved tildeling av avtale (Punktene er bare eks. Fjern det som ikke er relevant, totalen skal være 100 prosent)	Comment by Alexander Schjøll: Dette er svært viktig. Tenk nøye gjennom deres vurdering her. Man står helt fritt til å velge antall og hvilke kriterier som skal brukes. Det sentrale er at summen blir 100 %. Her må man være nøye fordi man skal vurdere tilbudene etter disse kriteriene. Prosentsatsene skal brukes som vekter i vurderingen når du har mottatt tilbudene.
· Pris (timepris eller fastpris): 30 %
· Kompetanse og erfaring: 40 %
· Leveringstid: 10 %
· Gjennomføringskvalitet: 20 %
5. Fremdrift*
Beslutning om tildeling	Comment by Alexander Schjøll: Alexander Schjøll eller Julie Backer fyller ut dette i samråd med forskeren/adm. ansatte som ønsker oppdraget og opplysninger i del 3b.
· Kunngjøring: Uke X
· Frist for å stille spørsmål: X dager før kl. 12.
· Tilbudsfrist: To uker etter kunngjøring kl. 12.
· Tilbudsevaluering: Uken etter tilbudsfrist
· Kontraktstildeling: To uker etter tilbudsfrist (estimert tid)
· Vedståelsesfrist: Tre måneder
· Vil oppdragsgiver innkalle til intervju? Ja__/Nei__ (sett kryss)	Comment by Alexander Schjøll: Hvis ønskelig kan man ha intervjuer av tilbyderne. Kryss da av for «Ja».
· Hvis ja, så vil intervjuene finne sted [fylles inn av behovshaver]
6. Fakturainformasjon	Comment by Alexander Schjøll: Her må man fylle ut. Lokal adm. kan evt. hjelpe deg.
· Avdeling:
· Avdelingskode:
· Referansenummer:
· Fakturaadresse:
*For utfyllende informasjon om de enkelte punktene se bilag 2B.
[bookmark: _GoBack]Leverandørens besvarelse jf. Tildelingskriteriene i punkt 4	Comment by Alexander Schjøll: Herfra og ut fylles ut av tilbyderne.
Kompetanse og erfaring – Tilbudte konsulenter
Fagansvarling/kontaktperson hos leverandør: Navn
Oppdraget utføres av følgende personer fra leverandøren (CV på konsulenter skal vedlegges):
[Kopier og lim inn punktliste for å legge til flere personer]
· Navn på tilbudt konsulent:
· Kompetansenivå:
· Anslått timefordeling/stillingsprosent:

· Navn på tilbudt konsulent:
· Kompetansenivå:
· Anslått timefordeling/stillingsprosent:
Oppdraget utføres av følgende personer fra underleverandør:
Underleverandør: Navn
[Kopier og lim inn punktliste for å legge til flere personer]
· Navn på tilbudt konsulent:
· Kompetansenivå:
· Anslått timefordeling/stillingsprosent:

· Navn på tilbudt konsulent:
· Kompetansenivå:
· Anslått timefordeling/stillingsprosent:
Pris for oppdraget
Oppdrag utført basert på fastpris eller timespris.
· Navn på tilbudt konsulent: Navn
· Timespris/fastpris ekskl.mva.: NOK
· Tilgjengelig frå: dd.mm.åå
Besvarelse jf. punkt 3
Leverandøren skal legge inn en beskrivelse av kompetansens relevans for oppdraget og forståelse for oppdraget, samt eventuell fremdriftsplan dersom ønskelig fra Kunde. 
Leverandør kan tilby flere aktuelle konsulenter som kunden kan velge blant til oppdraget. Det kan være en dialog mellom kunde og leverandør om hvilke konsulenter som er best egnet for oppdraget. Kunden kan velge å intervjue aktuelle konsulenter.
CV og referanser på konsulenter skal vedlegges.
Utforming av tilbud
Tilbudet skal leveres elektronisk i word- eller pdf-format i TendSign.
Tilbudet skal inneholde:
· Dette skjemaet signert med besvarelse på oppdragsforespørselen.
· CV for tilbudt(e) konsulent(er). 
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