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[bookmark: _Hlk74224374]Tildelingsbrev stipend til [Navn]
[bookmark: _Hlk74224388][Fakultet, institutt, utdanning, prosjekt] tildeler gjesteforsker/utdannings/annet stipend til: 
Navn
Adresse
Privat epostadresse (ved behov for IT-tilganger)
Mobilnummer med landkode (ved behov for IT-tilganger)
Fødselsnummer ELLER D-nummer ELLER fødselsdato og passnummer *
Bankopplysninger – navn på bank og kontonummer **  
Totalbeløp i NOK og utbetalingsplan: utbetales som [engangs / månedlig / annet] beløp [x antall] ganger, hver utbetaling på kr [xxxx] før eventuell skatt. 
Stipendperiode [xx.xx.xx – xx.xx.xx]. 
Stipendet er et [gjesteforsker/utdannings/annet] stipend til bruk i [utdanning/forskning, dvs. arbeid. Beskriv hva som skal gjøres i stipendperioden]. Det [er/er ikke] krav om motytelse fra stipendmottakeren. 
Stipendet er beregnet slik:
	Type utgift
	Skattefritt beløp[footnoteRef:2] [2:  For stipend utenfor arbeidsforhold er dokumenterte merkostnader ved opphold i Norge skattefrie. Slike kostnader kan være husleie, reisekostnader, avgifter, litteratur og materiale/utstyr. Stipendmottakeren må etter at stipendperioden er over, levere en regnskapsoversikt med kvitteringer og fakturaer som dokumenterer merkostnadene. Hvis legitimasjonskravet ikke er oppfylt, er stipendet skattepliktig. Regnskapet leveres til Økonomi ved egen enhet som kontrollerer om det foreligger overskudd mellom stipendet og merkostnadene. Dersom det oppstår en skattepliktig del, sender Økonomi melding til Seksjon for lønn om skatteplikten sammen med kopi av regnskapsoversikten. Meldingen legges sammen med tildelingsbrevet i P360. ] 

	Skattepliktig beløp[footnoteRef:3] [3:  Stipend utenfor arbeidsforhold er skattepliktig dersom det er krav om motytelse fra stipendmottakeren, eller dersom stipendet stort nok til å bidra vesentlig til dekning av mottakerens vanlige leveomkostninger utover merkostnader. Budsjettet må skille på skattepliktig og skattefri del av stipendet. ] 


	Reiseutgifter:
· Fly
· Kollektiv transport
· Egen bil
· Visum
	
	

	Husleie 
	[beløp x måneder]
	[beløp x måneder]

	Leveomkostninger (mat o.l.) 
	[beløp x måneder]
	[beløp x måneder]

	Litteratur, studiemateriell 
	[beløp]
	[beløp]

	Annet (spesifiser)
	
	

	SUM
	Skattefritt
	Skattepliktig 




Mulige felter i tildelingsbrevet:
Betingelser for stipendet: Gjennomføringsperiode, betingelser om stans i utbetalinger/tilbakebetaling av stipendet dersom stipendperioden avkortes, krav om opphold i Norge og oppholdstillatelse, krav om skattekort ved skattepliktig del av stipend, deltakelse i forskergrupper, krav om motytelse o.l. 
Signatur OsloMet og forsker. Mottaker signerer på at hen har lest og forstått reglene rundt utbetaling og betingelser for stipend
Eventuelt krav om motytelse: Spesifiser motytelsen og ansvarlig for å godkjenne at motytelsen er levert etter avtale.
Stipendet utbetales fra første mulige lønnskjøring etter at bilaget er mottatt av Seksjon for lønn, i henhold til utbetalingsplanen. 
Utbetaling

	Artskonto (hvis relevant)
	Budsjettenhet
	Formål
	Arbeidsordre

	
	
	
	



* Sammen med tildelingsbrevet må det vedlegges fargekopi av mottakers pass som viser personopplysninger, passnummer og utstedelsesland. Dersom stipendmottaker har FNR eller D-nummer, oppgis dette i stedet for fødselsdato, passnummer og kopi av pass.

** Ved utbetaling til utenlandsk bank må bankinformasjonen på side 3 fylles ut. 
Utfylt bilag med kopi av pass sendes i P360, til Divisjon for organisasjon og infrastruktur, Avdeling for økonomi, Seksjon for lønn.
Elektroniske signaturer i P360 fra saksbehandler og leder med BDM

Foreign bank details 
Receiver (Name of bank account owner): _________________________________                                      
 
Postal Address: ______________________________________________________
Country: ____________________________________________________________
 
Year and Date of birth:	________________________________________________
Email Address:	_______________________________________________________
Phone Number: ______________________________________________________
Bank Name: _________________________________________________________
Address: ____________________________________________________________
Country: ____________________________________________________________
 
Bank Branch: ________________________________________________________
Address: ____________________________________________________________
Country: ____________________________________________________________
Bank Branch Code (if possible): __________________________________________
Your Bank Account nr:	_________________________________________________
IBAN (if possible): _____________________________________________________
BIC-/SWIFT Code: _____________________________________________________
Other Bank Information (if applicable: such as routing nr. or CHIPS nr. (in USA): ____________________________________________________________________
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