Hvordan legge inn forside pa digital eksamen

Nar du skal legge inn eksamensoppgave i Inspera, ma du lage en forside, ref.: forsiden som ble brukt ved
papireksamen.

Etter palogging, Velg «Oppgaver» (bla linje gverst) og trykk pa oransje knapp «+ Nytt oppgavesett»
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Du far na opp en ny side. | feltet hvor det star «Nytt oppgavesett», legges det inn navn pa eksamen etter fglgende
standard: «<Emnekode» «arstall» «hgst/var» (alt. h@st2/var2 for kont) og «ord/kont»
Eksempel: PSYK1410 2017 H@ST ORD

Klikk pa «Ny oppgave».
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Ved 3 gjgre dette far du opp en side med mange alternative oppgavetyper. Fgrste side skal alltid veere oppgavetype
«Dokument». Klikk pa «Dokument».
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Erstatt teksten «nytt dokument» (gverst til venstre) ved a skrive «Informasjon» i dette feltet. Klikk Lagre (oransje
knapp oppe til hgyre)
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Erstatt denne teksten med ditt innhold...

Klikk «<oppgaver» (bla linje gverst)

Klikk «sgk oppgavesett» Skriv inn «mal» og trykk Enter. Oppgavesettet « MAL — Eksamensinformasjon, bm, nn, eng»
kommer fram som gverste linje.
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Hvis dette ikke kommer fram, kontakt studieadministrasjon og be om at MAL deles med deg.

Klikk pa «MAL — Eksamensinformasjon, bm, nn, eng». Velg enten «Eksamensforside/Informasjon» eller «Alternativ
2».
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Kopier teksten i en av disse (Eksamensforside/Informasjon» eller «Alternativ 2) ved & markere alt som star der, og
trykke Ctrl c.



Klikk «oppgaver» (bla linje gverst)

Klikk pa Oppgavesettet du har begynt a opprette. Klikk pa siden du kalte «Informasjon» og lim inn teksten du har
kopiert ved a trykke Ctrl v
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Fyll inn opplysningene som skal inn pa forsiden/Informasjonssiden og klikk «Lagre» (oransje knapp oppe til hgyre)

Fortsett med 3 legge inn eksamensoppgavene enten ved a klikke pa «+» nederst i bildet eller «Lagre og lukk» og
deretter «Ny oppgave»



